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GTA (Gestion Des Temps Avancée) 

1) Introduction
L’application de gestion des temps avancé (GTA) regroupe quatre modules permettant d’éditer des états spécifiques qui ne figurent pas dans la paie Sage. Parmi ces états on distingue :

· le bordereau de saisie des heures de travail

· l’état justificatif des temps de travail

· l’état cumulé des temps 

· l’état prévisionnel des congés

Les données figurant sur chacun des états proviennent du planning opérationnel et de la feuille des temps de la paie Sage.

Le principe d’édition de ces différents états est la même, il n’y a que la finalité de ces derniers qui change. 


2) Descriptif et fonctionnalités

2.1) Bordereau de saisie des heures de travail

Figure 1: module d'édition du bordereau de saisie

[image: image2.png]| Edition du_bordereau de saisie des heures de travail

période | pu: [0T7202 N | aufET07R0R N ‘ WIEEETD

Absences

établissement
département
service

catégorie

Liste des Salariés





Le bordereau de saisie est un état permettant de renseigner les heures de travail réalisées pour un salarié donné, ainsi que les commentaires associés. 

Après avoir sélectionné une période, on clique sur le bouton « appliquer » pour afficher les salariés résultant de cette recherche. 

Pour affiner la recherche, on peut sélectionner un établissement, un département, un service ou une catégorie. Parmi les salariés résultant de la recherche, on peut sélectionner celui ou ceux que l’on souhaite visualiser et éditer. 

Le bouton « Nomenclature absences » permet d’afficher le tableau ci-après pour la saisie des codes d’absences ainsi que leur signification. Ces informations figureront sur le pied de page du bordereau de saisie.

Figure 1 bis: tableau de saisie des codes absences
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2.2) Etat justificatif des temps de travail

L’état  justificatif des temps de travail permet d’établir un récapitulatif par salarié, de leur temps de travail ainsi que le détail des évènements sur une période donnée.

Le module d’édition de cet état est similaire au module présenté à la figure 1.

2.3) Etat cumulé des temps de travail

L’état cumulé des temps permet de représenter dans un  tableau,  par salarié, le total des heures réalisé, le total des heures restant prévu, le total des heures restant à effectuer, le nombre d’heures de dépassement prévu.

Ce tableau permet de visualiser en un coup d’œil les éventuels dépassement d’heures par rapport au plafond annuel, afin de permettre la réorganisation du planning opérationnel.  

Le module d’édition de cet état est similaire au module présenté à la figure 1.

2.4) Etat prévisionnel des congés

L’état prévisionnel des congés permet de représenter graphiquement les demandes de congés sur un mois donné.

Cet affichage a pour but d’anticiper les éventuels chevauchement des départs en congés, afin de réorganiser le planning des salariés.

Le module d’édition de cet état est similaire au module présenté à la figure 1.

Ces modules vous intéressent ? Cliquez ICI ou contactez-nous au          01 41 21 47 00

